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Федеральное государственное бюджетное учреждение науки
Ордена Трудового Красного Знамени

ИНСТИТУТ ФИЗИКИ МЕТАЛЛОВ

Уральского отделения Российской академии наук
ПРИКАЗ
«  26  »   марта   2013 г.
№      39-а


г. Екатеринбург

Об изменениях порядка оформления командировок

В целях совершенствования организации работы и упрощения документооборота при оформлении командировок по территории Российской Федерации и территории иностранных государств
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отменить введенные ранее ограничения на:

· сроки приобретения билетов;

· оплату билетов с банковских карт других лиц;

· оплату оргвзноса за участие в работе конференций наличными средствами.

2. Отменить:

· представление научно-технического задания;

· представление докладной записки о направлении работника в командировку.

3. Установить, что для оформления командировки сотруднику достаточно представить в отдел кадров два документа:

3.1. Служебное задание, форма которого № Т-10а утверждена Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 № 1, подписываемое заведующим подразделением, в котором работает командируемый, и распорядителем денежных средств, предназначенных для оплаты командировочных расходов (руководителем проекта, хоздоговора, контракта 
и т.п.) (Приложение № 1).

К служебному заданию прилагаются упомянутые в задании обосновывающие документы (извещение, вызов, приглашение и т.п.).

3.2. Заявление на выдачу сумм на командировочные расходы, подписываемое командируемым работником (Приложение № 2).

Оба вышеперечисленные документа представляются командируемым работником в отдел кадров одновременно.

4. Службам института организовать оформление командировочных документов в соответствии с Регламентом, введенным приказом от 26.03.2013 № 40-а.

5. Приказ от 11.01.2013 № 3-а считать утратившим силу с 01.05.2013.
6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор института,
академик
В.В. Устинов
