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                           А.Б. Иванов
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Ведущий инженер отдела информационных образовательных технологий.
1. Общие положения:
1.1. Ведущий инженер отдела информационных образовательных технологий подчиняется непосредственно руководителю отдела информационных образовательных технологий.

2.1. Квалификационные требования: высшее образование в соответствующей области. Стаж работы в должности инженера не менее 3-х лет.
2. Должностные обязанности.

2.1. Обеспечивает безаварийную работу всех видов оборудования и коммуникаций, вентиляционных и противопожарных установок.

2.2. Осуществляет контроль за правильной эксплуатацией оборудования, своевременно и качественно проводит и ремонт.

2.3. Разрабатывает методические и нормативные документы, техническую документацию, а также предложения и мероприятия по осуществлению разработанных проектов и программ.

2.4. Организует профилактические работы, периодические осмотры оборудования, составляет графики планово-предупредительных ремонтов, оформления и переоформления паспортов и документов.

2.5. Участвует в разработке проектов, программ, мероприятий, связанных с испытаниями оборудования и вводом в эксплуатацию, а также в выполнении работ по стандартизации технических средств, систем, процессов, оборудования и материалов, в рассмотрении технической документации и подготовке необходимых обзоров, отзывов, заключений по вопросам выполняемой работы.

2.6. Изучает и анализирует информацию, технические данные, показатели и результаты работы, обобщает и систематизирует их, проводит необходимые расчеты, используя современную электронно-вычислительную технику.

2.7. Организует работу по повышению научно-технических знаний работников.

2.8 Выполняет отдельные служебные поручения своего непосредственного руководителя.

3. Должен знать: 
3.1. Постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы организации, вышестоящих и других органов, касающиеся выполняемой работы. 

3.2. Принципы работы, технические характеристики, конструктивные особенности разрабатываемых и используемых технических средств, систем, используемых материалов и их свойств.
3.3. Методы проведения технических расчетов и определения экономической эффективности исследований и разработок.
3.4. Правила и нормы охраны труда, производственной санитарии, противопожарной защиты.

3.5. Правила внутреннего трудового распорядка, действующие в организации.

3.6. Основы трудового законодательство РФ.
4. Ответственность:
Ведущий инженер отдела информационных образовательных технологий несет ответственность:
4.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба в результате неправомерных действий, бездействия, либо по другим зависящим от него причинам – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4.4. За разглашение охраняемой законом тайны (государственной, коммерческой, служебной и иной тайны), ставшей известной в связи с исполнением им трудовых обязанностей.

Визы:
Руководитель отдела информационных 
образовательных технологий                  __________________    __________________________
                                                                                                               подпись                                  расшифровка подписи 
Руководитель отдела охраны

труда и техники безопасности                ___________________    __________________________

                                                                                  подпись                                  расшифровка подписи 
«СОГЛАСОВАНО»
Председатель
профсоюзного комитета             ___________________    __________________________

                                                                   подпись                                  расшифровка подписи 

С инструкцией ознакомлен      ___________________                  А,А Петров
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