Федеральное государственное бюджетное учреждение науки
ИНСТИТУТ ФИЗИКИ МЕТАЛЛОВ

имени М.Н. Михеева

Уральского отделения Российской академии наук
__________________________________________
 (отдел, лаборатория)


(Ф. И. О.)

Докладная записка

_________________________________________
 (дата)


                  

Директору института
______________________
______________________

Прошу Вас согласовать мой выезд в (указать страну и город, в том числе страны ближнего зарубежья, аэропорты, вокзалы транзитных стран) для выполнения служебного задания, отдыха (лечения), по частным вопросам в период с 
«___» __________20___г. по «___» __________20___ г.
_____________________________  ______________ /_________________/

    (должность,  структурное подразделение)                   (подпись)                   (инициалы, фамилия)
«_____» ________________ 20___ г.

                                   (дата)
Примечание: докладная записка оформляется на имя директора института не позднее чем за 30 дней до предстоящего выезда за границу работниками института, допущенными к сведениям, составляющим государственную тайну по форме № 2 и сдается в общий отдел института для согласования. При необходимости срочного выезда за границу по неотложным обстоятельствам – оформляется незамедлительно.
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